DOSSIER ISTITUZIONALE - PER LA DIREZIONE DEI PROGRAMMI INTERNAZIONALI

Istituto Belmonte

Centro di formazione privato con sede in Italia. Riceve gruppi studenteschi universitari di altri paesi e li porta
dentro I'impresa, il design e il lavoro con l'intelligenza artificiale italiani ed europei, in soggiorni che vanno da
due a ottantacinque giorni. Questo documento raccoglie, nell'ordine in cui un ufficio amministrativo li chiede, i
dati della societa, che cosa si rilascia e che cosa no, il programma, le coperture, chi paga e che cosa si firma.

ESTUDIOS SIN RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ
OFICIAL

Los estudios realizados en dichas instituciones no son reconocidos por la Autoridad Educativa
Federal, por lo que bajo ninguna circunstancia podran ser objeto de validez oficial.

Istituto Belmonte es un centro de formacidn privado con sede en Italia. Los programas que imparte no
conducen a un titulo con validez oficial ni en Italia ni en México, no otorgan créditos universitarios
(CFU 0 ECTS) vy no estan incorporados a la Secretaria de Educacién Publica ni a ninguna autoridad
educativa mexicana. Al concluir el programa se entrega una constancia de asistencia emitida por
Istituto Belmonte, que acredita las horas cursadas y los contenidos del programa. El reconocimiento
académico de esas horas depende exclusivamente de la institucion de origen del estudiante.

La dichiarazione qui sopra resta in spagnolo e alla lettera perché ¢ il testo che la norma messicana prescrive, e
tradurlo vorrebbe dire riscriverlo. In italiano dice questo: non siamo un'universita e non ne usiamo il linguaggio. I
nostri percorsi non rilasciano titoli con valore legale, in Italia né in Messico, e non danno crediti universitari; alla
fine si rilascia un attestato di frequenza, e il riconoscimento di quelle ore spetta solo all'istituzione di provenienza.
Sta in prima pagina e non in fondo perché ¢ la prima domanda di chi autorizza, e un documento che risponde prima

che gliela facciano risparmia una riunione.
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1- Chi siamo legalmente

Chi contrae ¢ la societa indicata qui sotto. Chi firma dall'altra parte é l'istituzione che porta il gruppo, non il
partecipante e non il gruppo studentesco, che di regola non puo ricevere una fattura né ordinare un pagamento per

conto proprio.

Dati della societa

Dato Valore

Ragione sociale - forma giuridica (da riempire)

Partita IVA - codice fiscale (da riempire)

Iscrizione al Registro Imprese - numero REA (da riempire)

Camera di commercio - capitale sociale (da riempire)

Codice destinatario (SDI) - PEC (da riempire)

Sede legale (da riempire), Nola (NA), Italia

Sede operativa 1 Nola (NA), via Boscofangone, zona ASI, lotto C8
Sede operativa 2 Caserta (CE), via Paul Harris 63

Conto bancario (da riempire) - IBAN e BIC/SWIFT nel contratto
Marchio dell'Unione europea registrazione 019120355, certificato disponibile su richiesta

I valori segnati (da riempire) si copiano dalla visura camerale in corso di validita e dai dati bancari ufficiali prima
di emettere questo documento, non da un documento interno, e si riverificano a ogni aggiornamento. Questa e una

versione del dossier senza quei dati, e lo diciamo invece di lasciare la casella in bianco.

Rappresentante e contatti

Ruolo Che cosa decide Come lo si raggiunge

Rappresentante legale Firma contratti e documenti Nome e dati nei documenti nominativi
vincolanti

Responsabile dei programmi Programma, date, contenuti, programmi@da riempire) - risposta in 2

internazionali gruppo giorni lavorativi

Amministrazione Fatturazione, pagamenti, amministrazione@ (da riempire) - risposta in
documentazione fiscale 2 giorni lavorativi

Albo fornitori Moduli, questionari, portali di fornitori@(da riempire) - risposta in 2 giorni
registrazione lavorativi

Orario di tutte le caselle: dal lunedi al venerdi 9-18, ora italiana. Nei documenti nominativi — preventivo, contratto,
modulo di accreditamento fornitore, report finale — il nome e il ruolo delle persone responsabili ci sono. Qui

pubblichiamo il ruolo, perché un documento pubblico invecchia e una persona cambia posto.
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2 - Che cosarilasciamo, e che cosa no

Quello che si consegna

Documento Quando Che cosa dice

Attestato di alla fine del soggiorno Ore svolte, moduli, percentuale di presenza, codice di
frequenza verifica

Certificato di a 90 giorni (120 nel Quali lavori sono stati consegnati e quando. Non si consegna
completamento percorso esteso) il giorno dei saluti, ed & il motivo per cui esiste

Lavori di ogni modulo durante il programma Quattro consegne, in file aperti e non in PDF chiusi

Piano di attuazione a 90 giorni Da tre a cinque cartelle: che cosa ¢ stato fatto, che cosano e

perché, che cosa viene dopo
Scheda di osservazione una per impresa visitata Quello che di solito di una visita si perde

Report finale 15 giorni lavorativi dal Che cosa si € fatto, presenze, esiti delle consegne,
all'istituzione rientro raccomandazioni per il gruppo successivo

Il facsimile dell'attestato e del certificato € pubblicato sul sito, con la filigrana, prima che qualcuno si iscriva. Un

attestato che nessuno ha visto € una promessa; un attestato pubblicato € un documento.
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Quello che non facciamo, scritto da noi

Non rilasciamo titoli con valore legale, né in Italia né in Messico, e non diamo crediti accademici. Il
riconoscimento delle ore spetta solo all'istituzione di provenienza.

Non siamo un'agenzia di viaggi e non vendiamo pacchetti turistici: organizziamo gli spostamenti che il
programma richiede, non il viaggio come prodotto.

Non offriamo collocamento, tirocini professionali né contatti con datori di lavoro. Andare in un'impresa é parte
dell'attivita didattica.

Non trattiamo i visti e non li garantiamo: prepariamo la lettera di ammissione nominativa nel formato richiesto;
la decisione ¢ del consolato.

Non accettiamo minorenni, in nessun caso e con nessuna autorizzazione.

Non vendiamo soggiorni oltre i 90 giorni, perché oggi non siamo in condizione di erogarli.

Non pubblichiamo numeri di studenti, di edizioni, di soddisfazione né di collocamento.



3 - Il programma

Quattro percorsi: tre intensivi da quattro settimane e uno esteso da dodici. Si distinguono per tema e per durata,

non per livello: nessuno € prerequisito di un altro.

Programma Giorni Orein presenza  Che cosa si porta a casa il partecipante

Design e impresa 28 100, in 20 Mini sistema di design, set fotografico, scheda prodotto,

creativa italiana giornate dossier di progetto

Al applicata ai processi 28 100, in 20 Mappa di processo, tre automazioni, un agente

d'impresa giornate documentato, piano di adozione

Impresa digitale e 28 100, in 20 Audit multicanale, campagna reale, flusso d'ordine,

commercio multicanale giornate piano a dodici mesi

Percorso esteso 85 180, in 36 Specializzazione completa, progetto su commessa e
giornate difesa davanti a una giuria

Negli intensivi sono 25 ore a settimana, dal lunedi al venerdi. Nell'esteso sono 15 ore a settimana su tre giorni, e gli
altri due vanno al progetto proprio. Le ore online di prima e di dopo non sono contate: cento ore vuol dire
cento ore in presenza. Gonfiare quel numero con sessioni online ¢ esattamente il tipo di aritmetica che non regge
davanti a chi verifica con un foglio di calcolo.

Prima, durante, dopo

Momento Che cosa succede
8 settimane prima Dossier di ingresso su nostro modulo. E la condizione per tenere il posto

6 e 2 settimane prima Due sessioni online di gruppo, 2 ore ciascuna (tre nell'esteso)

4 settimane prima Verifica linguistica individuale, 20 minuti. Non &€ un esame

Durante Quattro moduli, uno a settimana, e ognuno chiude con una cosa consegnata, non con un
orale

30 - 60 - 90 giorni Sessione di gruppo, revisione individuale, consegna del piano di attuazione

dopo

Quanti partecipanti

Minimo 8, consigliato e massimo d'aula 15. I tetti di accesso delle visite che acquistiamo stanno quasi tutti fra 10 e
26 persone: un gruppo di quindici entra ovunque. Sopra i quindici il programma si riorganizza e si preventiva a
parte, perché quasi tutte le tappe si spezzano in due turni e il costo a persona non scende. Solo maggiorenni, diciotto
anni compiuti il giorno della partenza, verificati sul passaporto.

L'itinerario giorno per giorno di ogni programma, con le ore e il tipo di giornata, e pubblicato prima che aprano le
iscrizioni. Le tappe confermate si distinguono da quelle in corso di conferma, con la data dell'ultimo aggiornamento.
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4 - Coperture e ingresso nel paese

Assicurazioni

Ogni partecipante e coperto durante il soggiorno da una polizza infortuni e responsabilita civile che stipuliamo noi.

I massimali si pubblicano in cifre, insieme alla compagnia, al numero di polizza e a cio che la polizza non

copre: una copertura descritta con un aggettivo non serve a nessuno.

Tipo di copertura
Responsabilita civile verso terzi
Infortuni dei partecipanti

Spese mediche

Annullamento

Compagnia

(da riempire)
(da riempire)
(da riempire)

(da riempire)

N. polizza

(da riempire)
(da riempire)
(da riempire)

(da riempire)

Massimale

(da riempire)
(da riempire)
(da riempire)

(da riempire)

Che cosa non copre
(da riempire)
(da riempire)
(da riempire)

(da riempire)

Questa tabella € vuota apposta e lo dichiariamo. Le polizze in corso si trascrivono qui con le loro cifre reali
prima di emettere il dossier verso un'istituzione, e copia delle polizze si allega al contratto in ogni caso. Non
riempiamo queste caselle con formule generiche.

Visto e giorni Schengen

Per un soggiorno fino a 90 giorni su un periodo di 180, una persona di nazionalita messicana non ha bisogno
del visto per entrare nello spazio Schengen, e quindi in Italia. Tutti i programmi durano meno di 9o giorni, per
decisione. Servono un passaporto valido e servono giorni disponibili, che ¢ la parte che quasi nessuno verifica
prima di partire.

Il conteggio € cumulativo su tutto lo spazio Schengen, non solo sull'Ttalia, e guarda indietro 180 giorni da ogni

giorno di soggiorno. Il giorno di arrivo e quello di partenza contano interi. Dal 10 aprile 2026 resta registrato alla
frontiera dal Sistema di ingressi e uscite (EES). Lo strumento ufficiale della Commissione europea dice quanti giorni
restano, ma non riflette il tempo precedente a quella data, che si somma a mano controllando i timbri.

E anche la ragione per cui il percorso esteso & di 85 giorni e non di tre mesi: tre mesi di calendario possono
essere 92 giorni, e al novantunesimo cambia il regime d'ingresso. Al momento della candidatura chiediamo una

dichiarazione dei giorni gia usati nei sei mesi precedenti: serve ad accorgersene prima, e non in aeroporto.
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5 - Chi paga, che cosa si firma, e come si va avanti

E il punto dove si blocca la maggior parte delle pratiche, e per questo va per intero. In molte istituzioni un gruppo

studentesco non puo pagare un fornitore per conto proprio: acquisti, fatture e pagamenti passano dall'ufficio

amministrativo. Dove € cosi, la controparte del contratto ¢ 1'istituzione, e siamo pronti per questo. Offriamo le due

strade e la prima cosa che chiediamo ¢ quale delle due vi serve.

Fattura all'istituzione Iscrizioni individuali

Chi firma il contratto L'istituzione, tramite chi la rappresenta Ogni partecipante,

maggiorenne

A nome di chivail Dell'istituzione, con i suoi dati fiscali Di ogni partecipante

documento contabile

Chi paga L'ufficio amministrativo, con bonifico sul conto della Ogni partecipante

societa. Mai su conti personali

Che cosa ci serve da voi Accreditamento fornitore, ordine di acquisto o | dati di ogni iscritto

documento equivalente, dati di fatturazione

Una precisazione che preferiamo dare prima che la chiediate: una societa italiana senza stabile

organizzazione in Messico non emette CFDI. Quale documento consegniamo al suo posto e come si registra in una

contabilita messicana ¢ una domanda che risolviamo per iscritto prima di firmare, non dopo. (da riempire), in

attesa del parere del commercialista.

Condizioni
Voce
Valuta di fatturazione

Acconto - saldo

Forme di pagamento

Elenco definitivo dei partecipanti
Sostituzione di un partecipante
Annullamento da parte nostra

Annullamento da parte dell'istituzione - foro
competente

Legge applicabile

Condizione
Euro (EUR)
30% alla firma del contratto - saldo 30 giorni prima dell'inizio

Bonifico bancario internazionale. Nessun pagamento su conti
personali, in nessun caso

30 giorni prima della partenza
Fino a 15 giorni prima della partenza, senza costi
Restituzione integrale di quanto versato

(da riempire), si definisce insieme al contratto tipo

Legge italiana
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6 - Come funziona, e con chi si parla

In quattro passi

1. La richiesta. Numero stimato di partecipanti, mese, temi e nome dell'istituzione. Rispondiamo in due giorni
lavorativi. 2. Il preventivo. In cinque giorni lavorativi dalla richiesta completa, con il programma giorno per
giorno, lo stato di ogni tappa, le ore e che cosa comprende. 3. La conferma. Contratto firmato e acconto del 30%;
da li partono le richieste di visita, e i posti piu richiesti si prenotano con circa 9o giorni di anticipo. 4. La
preparazione. Elenco definitivo e saldo 30 giorni prima, dossier di ingresso otto settimane prima, programma

definitivo con indirizzi e telefoni 15 giorni prima.

I tempi qui sopra sono i nostri. Quelli della vostra istituzione li conoscete voi: ce li dite nella prima richiesta e

costruiamo il calendario all'indietro da 1i.

Contatto

Risponde il responsabile dei programmi internazionali, in due giorni lavorativi. E la stessa persona dal preventivo al
report finale, e il suo nome e il suo ruolo sono nel preventivo e nel contratto.
gruppi@ (da riempire) - amministrazione@ (da riempire, - fornitori@ (da riempire) - dal lunedi al venerdi 9-18, ora

italiana.

Istituto Belmonte - Dossier istituzionale - aggiornato il 13 ottobre 2026 717



