DOSSIE INSTITUCIONAL - PARA A DIREGAO DOS PROGRAMAS INTERNACIONAIS

Istituto Belmonte

Centro de formacgéo privado com sede na Itdlia. Recebe grupos estudantis universitarios de outros paises e os
leva para dentro da empresa, do design e do trabalho com inteligéncia artificial italianos e europeus, em
estadias que vao de dois a oitenta e cinco dias. Este documento relne, na ordem em que uma area
administrativa os pede, os dados da sociedade, o que entregamos e o que ndo, o programa, as coberturas,
quem paga e o0 que se assina.

ESTUDIOS SIN RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ
OFICIAL

Los estudios realizados en dichas instituciones no son reconocidos por la Autoridad Educativa
Federal, por lo que bajo ninguna circunstancia podran ser objeto de validez oficial.

Istituto Belmonte es un centro de formacién privado con sede en Italia. Los programas que imparte no
conducen a un titulo con validez oficial ni en Italia ni en México, no otorgan créditos universitarios
(CFU 0 ECTS) vy no estan incorporados a la Secretaria de Educacion Publica ni a ninguna autoridad
educativa mexicana. Al concluir el programa se entrega una constancia de asistencia emitida por
Istituto Belmonte, que acredita las horas cursadas y los contenidos del programa. El reconocimiento
académico de esas horas depende exclusivamente de la institucion de origen del estudiante.

A declaracao acima permanece em espanhol e ao pé da letra porque € o texto que a norma mexicana prescreve, e
traduzi-lo seria reescrevé-lo. Em portugués diz o seguinte: ndo somos uma universidade e ndo usamos a sua
linguagem. Nossos programas nao conferem diplomas com validade legal, nem na Italia nem no México, e nao dao
créditos universitarios; ao final entregamos um atestado de frequéncia, e o reconhecimento dessas horas cabe
apenas a instituicdo de origem. Vai na primeira pagina e nao no fim porque é a primeira pergunta de quem autoriza,

e um documento que responde antes de lhe perguntarem economiza uma reuniao.
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1- Quem somos legalmente

Quem contrata é a sociedade indicada abaixo. Quem assina do outro lado ¢ a instituicao que traz o grupo, nao o
participante e ndo o grupo estudantil, que em regra nao pode receber uma fatura nem ordenar um pagamento por

conta propria.

Dados da sociedade

Dado Valor

Razdo social - forma juridica (a preencher)

Registro fiscal italiano (Partita IVA) - cédigo fiscal (a preencher)

Inscrigdo no Registro de Empresas - nimero REA (a preencher)

Camara de comércio - capital social (a preencher)

Cdédigo de destinatario (SDI) - e-mail certificado (a preencher)

(PEC)

Sede legal (a preencher), Nola (NA), Italia

Sede operacional 1 Nola (NA), via Boscofangone, zona ASI, lote C8

Sede operacional 2 Caserta (CE), via Paul Harris 63

Conta bancaria (@ preencher) - IBAN e BIC/SWIFT no contrato

Marca da Unido Europeia registro 019120355, certificado disponivel mediante
solicitagdo

Os valores marcados <{a preencher) sdo copiados da visura camerale em vigor e dos dados bancérios oficiais antes
de emitir este documento, nao de um documento interno, e sao verificados de novo a cada atualizacao. Esta é uma

versao do dossié sem esses dados, e dizemos isso em vez de deixar a casa em branco.

Representante e contatos

Cargo O que decide Como falar com ele

Representante legal Assina contratos e documentos Nome e dados nos documentos nominais
vinculantes

Responsavel pelos programas Programa, datas, conteudos, programas@ «a preencher) - resposta em

internacionais grupo 2 dias uteis

Administracao Faturamento, pagamentos, administracao@<a preencher) - resposta
documentacao fiscal em 2 dias Uteis

Cadastro de fornecedores Formularios, questiondrios, portais fornecedores@<a preencher) - resposta
de cadastro em 2 dias Uteis

Horario de todas as caixas: de segunda a sexta, 9-18, horério da Italia. Nos documentos nominais — orcamento,
contrato, formulario de cadastro de fornecedor, relatorio final — o nome e o cargo das pessoas responsaveis estao la.
Aqui publicamos o cargo, porque um documento ptblico envelhece e uma pessoa muda de posto.
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2 - O que entregamos, e 0 que hao

O que é entregue

Documento Quando O que diz

Atestado de ao fim da estadia Horas cursadas, médulos, percentual de presencga, cédigo de
frequéncia verificagdo

Certificado de aos 90 dias (120 no Quais trabalhos foram entregues e quando. Ndo se entrega
conclusao programa estendido) no dia da despedida, e é por isso que existe

Trabalhos de cada durante o programa Quatro entregas, em arquivos abertos e ndo em PDFs
modulo fechados

Plano de aos 90 dias De trés a cinco paginas: o que foi feito, o que nao foi e por
implementacgéao qué, o que vem depois

Ficha de observagdo uma por empresa visitada O que normalmente se perde de uma visita

Relatdrio final a 15 dias Uteis apds o O que foi feito, presengas, resultados das entregas,

instituicao retorno recomendagdes para o préximo grupo

O fac-simile do atestado e do certificado é publicado no site, com marca d'agua, antes de alguém se inscrever. Um
b b

atestado que ninguém viu é uma promessa; um atestado publicado ¢ um documento.

O que ndo fazemos, escrito por nds

» Nao conferimos diplomas com validade legal, nem na It4lia nem no México, e ndo damos créditos académicos. O
reconhecimento das horas cabe apenas a instituicao de origem.

» Nao somos agéncia de viagens e nao vendemos pacotes turisticos: organizamos os deslocamentos de que o
programa precisa, ndo a viagem como produto.

» Nao oferecemos colocacdo profissional, estdgios nem contato com empregadores. Entrar numa empresa faz parte
da atividade didatica.

» Naio tratamos de vistos e ndo os garantimos: preparamos a carta de admissao nominal no formato pedido; a
decisao é do consulado.

¢ N3ao aceitamos menores de idade, em nenhum caso e com nenhuma autorizacao.

¢ Nao vendemos estadias acima de 9o dias, porque hoje nao temos condi¢6es de ministra-las.

¢ N3ao publicamos niimeros de estudantes, de turmas, de satisfacao nem de colocacao.
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3 - O programa

Quatro percursos: trés intensivos de quatro semanas e um estendido de doze. Distinguem-se por tema e por
duragdo, ndo por nivel: nenhum é pré-requisito do outro.

Programa Dias Horas presenciais O que o participante leva

Design e empresa 28 100, em 20 Mini sistema de design, set fotografico, ficha de

criativa italiana jornadas produto, dossié de projeto

IA aplicada aos 28 100, em 20 Mapa de processo, trés automagdes, um agente

processos da empresa jornadas documentado, plano de adocao

Negdcio digital e 28 100, em 20 Auditoria multicanal, campanha real, fluxo de pedido,

comércio multicanal jornadas plano de doze meses

Programa estendido 85 180, em 36 Especializagdo completa, projeto por encomenda e
jornadas defesa diante de uma banca

Nos intensivos sao 25 horas por semana, de segunda a sexta. No estendido sdo 15 horas por semana, em trés dias

, €

os outros dois vao para o projeto proprio. As horas on-line de antes e de depois nao estao contadas: cem

horas quer dizer cem horas presenciais. Inflar esse nimero com sessoes on-line é exatamente o tipo de aritmética

que nao se sustenta diante de quem confere com uma planilha.

Antes, durante, depois

Momento O que acontece

8 semanas antes Dossié de ingresso em formulério nosso. E a condigdo para segurar a vaga

6 e 2 semanas antes Duas sessOes on-line em grupo, de 2 horas cada (trés no estendido)

4 semanas antes Verificagao de idioma individual, 20 minutos. Ndo é uma prova

Durante Quatro mddulos, um por semana, e cada um fecha com algo entregue, ndo com uma
prova oral

30 - 60 - 90 dias Sessdo em grupo, revisdo individual, entrega do plano de implementacao

depois

Quantos participantes

Minimo 8, recomendado e maximo de sala 15. Os limites de acesso das visitas que compramos estdo quase todos
entre 10 e 26 pessoas: um grupo de quinze entra em todas. Acima de quinze o programa ¢ reorganizado e orcado

a

parte, porque quase todas as paradas se dividem em dois turnos e o custo por pessoa nao cai. Somente maiores de

idade, dezoito anos completos na data da partida, conferidos no passaporte.

O itinerario dia a dia de cada programa, com horas e tipo de jornada, é publicado antes de abrirem as inscrigoes. As

paradas confirmadas distinguem-se das que estdo em confirmacao, com a data da tltima atualizacdo.
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4 - Coberturas e entrada no pais

Seguros

Cada participante esta coberto durante a estadia por uma apolice de acidentes e responsabilidade civil que

contratamos. Os limites sdo publicados em nameros, junto com a seguradora, o nimero da apdlice e o que a

apolice nao cobre: uma cobertura descrita com um adjetivo nao serve a ninguém.

Tipo de cobertura

Responsabilidade civil perante terceiros
Acidentes dos participantes

Despesas médicas

Cancelamento

Seguradora

(a preencher)
(a preencher)
(a preencher)

(a preencher)

N.° da apdlice
(a preencher)
(a preencher)
(a preencher)

(a preencher)

Limite

(a preencher)
(a preencher)
(a preencher)

(a preencher)

O que nao cobre

(a preencher)
(a preencher)
(a preencher)

(a preencher)

Esta tabela esta vazia de proposito e declaramos isso. As apdlices em vigor sao transcritas aqui com os seus
ntmeros reais antes de emitir o dossié a uma instituicao, e copia das apdlices é anexada ao contrato em todo caso.
Nao preenchemos estas casas com formulas genéricas.

Visto e dias Schengen

Para uma estadia de até 9o dias num periodo de 180, uma pessoa de nacionalidade mexicana nao precisa de
visto para entrar no espacgo Schengen, e portanto na Italia. Todos os programas duram menos de 9o dias, por
decisdo. E preciso passaporte valido e sdo precisos dias disponiveis, que é a parte que quase ninguém confere
antes de partir.

A contagem ¢é cumulativa em todo o espaco Schengen, nao s6 na Italia, e olha para tras 180 dias a partir de cada dia
de estadia. O dia de chegada e o dia de saida contam inteiros. Desde 10 de abril de 2026 fica registada na fronteira
pelo Sistema de Entradas e Saidas (EES). A ferramenta oficial da Comissao Europeia diz quantos dias restam, mas
nao reflete o tempo anterior a essa data, que se soma a mao conferindo os carimbos.

E também a razdo pela qual o programa estendido é de 85 dias e néio de trés meses: trés meses de calendario
podem ser 92 dias, e no dia 91 muda o regime de entrada. No momento da candidatura pedimos uma declaragio dos
dias ja usados nos seis meses anteriores: serve para saber antes, e nao no aeroporto.
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5 - Quem paga, o0 que se assina, e como seguimos

E o ponto onde a maioria dos tramites trava, e por isso vai completo. Em muitas institui¢des um grupo estudantil

nao pode pagar um fornecedor por conta propria: compras, faturas e pagamentos passam pela area administrativa.

Onde é assim, a contraparte do contrato € a instituicao, e estamos prontos para isso. Oferecemos os dois

caminhos e a primeira coisa que perguntamos é qual dos dois vocés precisam.

Fatura a instituicao Inscri¢des individuais
Quem assina o contrato A instituicdo, por meio de quem a representa Cada participante, maior de
idade
Em nome de quem vai o Da instituicdo, com os seus dados fiscais De cada participante
documento contabil
Quem paga A area administrativa, por transferéncia para a conta Cada participante

da sociedade. Nunca para contas pessoais

O que precisamos de Cadastro de fornecedor, ordem de compra ou Os dados de cada inscrito

Vocés documento equivalente, dados de faturamento

Um esclarecimento que preferimos dar antes que o perguntem: uma sociedade italiana sem

estabelecimento permanente no México nao emite CFDI. Qual documento entregamos no lugar e como se registra

numa contabilidade mexicana é uma pergunta que resolvemos por escrito antes de assinar, nao depois. (@

preencher), a espera do parecer do contador.

Condicoes
Item
Moeda de faturamento

Entrada - saldo

Formas de pagamento

Lista definitiva de participantes
Substituicdo de um participante
Cancelamento da nossa parte

Cancelamento por parte da
instituicdo - foro

Lei aplicavel

Condicéao
Euro (EUR)
30% na assinatura do contrato - saldo 30 dias antes do inicio

Transferéncia bancdria internacional. Nenhum pagamento para contas
pessoais, em nenhum caso

30 dias antes da partida
Até 15 dias antes da partida, sem custo
Devolugéo integral do que foi pago

(a preencher), define-se junto com o contrato padrdo

Lei italiana
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6 - Como funciona, e com quem se fala

Em quatro passos

1. O pedido. Ntimero estimado de participantes, més, temas e nome da institui¢do. Respondemos em dois dias
uteis. 2. O orcamento. Em cinco dias uteis a partir do pedido completo, com o programa dia a dia, o estado de
cada parada, as horas e o que inclui. 3. A confirmacao. Contrato assinado e entrada de 30%; dai saem os pedidos
de visita, e os lugares mais procurados sao reservados com cerca de 90 dias de antecedéncia. 4. A preparacao.
Lista definitiva e saldo 30 dias antes, dossié de ingresso oito semanas antes, programa definitivo com enderecos e

telefones 15 dias antes.

Os prazos acima sao os nossos. Os da instituicao de vocés, vocés conhecem: dizem-nos no primeiro pedido e

montamos o calendario de tras para a frente a partir dai.

Contato

Responde o responsével pelos programas internacionais, em dois dias tteis. E a mesma pessoa do orcamento ao
relatoério final, e 0 seu nome e cargo estdo no or¢amento e no contrato.

grupos@ (a preencher, - administracao@ (a preencher, - fornecedores@ (a preencher, - de segunda a sexta, 9-18,
horario da Italia.
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